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GUÍA DE USUARIO 
 

¿Cómo configuro las sesiones de mis cursos? 
 

● Desde nuestro Área personal, seleccionamos el curso que se desea configurar. 
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● En la página siguiente se nos muestra el contenido con la configuración por defecto del curso: 

○ En el ejemplo se muestra un curso con 17 sesiones que corresponden a las 17 semanas organizadas en 2 
unidades según el TRATAMIENTO DE UNIDADES DIDÁCTICAS de nuestro Silabo. Esta configuración puede 
ser cambiada y adaptada según el sílabo de nuestro curso con 3 unidades. 
 

 
 

● Para editar la configuración de nuestro curso nos dirigimos al Menú de acciones del curso y seleccionamos la 
opción Editar ajustes 
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● En la página de Editar la configuración del curso, se debe configurar lo siguiente: 

○ General: Fechas de inicio y finalización del curso 

 
○ Descripción: Resumen de Curso (Sumilla del curso) y Archivo del resumen del curso (Imágen de portada 

del curso) 

 
○ Formato de Curso: 

■ Número de secciones: hace referencia al número de semanas y/o sesiones que por defecto 
viene en 17 semanas. 

 
■ Título del agrupamiento y Número de secciones a agrupar: se debe organizar según el número 

de Unidades y semanas para cada unidad (completar los datos según el Tratamiento de 
unidades didácticas de su Sílabo). 
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● Dejar por defecto las demás configuraciones y hacer click en la opción Guardar cambios y mostrar 

 
 

● Finalmente actualice las sesiones (Tema 1, Tema 2, … ) según el tratamiento de unidades didácticas del sílabo 
del curso. 

○ Para ello desde el Menú de acciones seleccionar la opción Activar edición 

 
 

○ En la página siguiente se visualiza cada uno de los temas (Sesiones) del curso los cuales se deben 
actualizar con la denominación respectiva de las sesiones, haciendo click en el icono de Editar nombre 
de tema. 
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○ Ingresado la denominación de la sesión presionar la tecla Enter o Esc para cancelar. 
 

 
○ Realizar el mismo procedimiento para las demás sesiones 

 


